
Mitarbeiter Projektkoordination (w/m/d)

Als Mitarbeiter Projektkoordination an unserem Standort in Reutlingen planen und steuern Sie effizient das
Tagesgeschäft und Kleinstbaustellen. Sie sind der erste Ansprechpartner für unseren Kunden, koordinieren alle
Beteiligten (intern/extern) und übernehmen die Termin-, Büro- und Projektverwaltung, inklusive Aufmaß und
Abrechnung. Auch schnelle Problemlösungen gehören zu Ihren Aufgaben.

Sie haben große Pläne? Wir auch. Willkommen bei der mgt pure gmbh
Mit über 50 Jahren internationaler Expertise sind wir ein Inhabergeführtes, mittelständiges Unternehmen und
Spezialist für erstklassige Versorgungs- und Rohrleitungssysteme. Die Reinstgasmedienversorgung ist eine Liga für
sich – sie verlangt makellose Präzision, höchste Sicherheit und kompromisslose Qualität. Eine Herausforderung, die
wir bei mgt®pure gmbh tagtäglich mit Bravour meistern. Von der Planung über die Lieferung und Installation bis zur
Qualifizierung decken wir jeden Abschnitt dieser anspruchsvollen Disziplin im Anlagen- und Rohrleitungsbau ab.

Ihr Aufgabengebiet:

 Koordination & Organisation: Planung und Überwachung von Abläufen im Tagesgeschäft und auf
Kleinstbaustellen; effiziente Koordination von Terminen, Ressourcen und Mitarbeitereinsätzen.

 Kommunikation: Erster Ansprechpartner für unseren Auftraggeber, Lieferanten und Subunternehmer.
 Verwaltungsaufgaben: Allgemeine Büro- und Terminorganisation, Korrespondenz, Dokumentation,

Datenpflege; Erstellung von Aufmaßen, Abrechnungen und Abnahmen von Baumaßnahmen.
 Problemlösung: Schnelle Erkennung und Behebung unerwarteter Probleme und Herausforderungen.

Was wir Ihnen bieten können:

 Zukunftssicherer Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag
 Pünktliche Gehaltszahlung am Ende des Monats
 Anspruchsvolle eigenverantwortliche Aufgaben
 Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
 Moderne Arbeitsplätze
 Offene Kommunikation und Kooperation
 Corporate Benefits

Wir suchen, was Sie draufhaben:

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Büromanagement, Industrie, Personaldienstleistung).
 Mindestens 3 Jahre nachweisliche Berufserfahrung, idealerweise im Anlagen-/Rohrleitungsbau,

Technischer Gebäudeausrüstung (TGA) oder Versorgungstechnik, vorzugsweise mit Spezialkenntnissen in
Halbleiter und Pharma.

 Idealerweise sind Sie Technisch affin und versiert.
 Sie zeichnet eine hohe Belastbarkeit aus, Sie sind stark in Organisation und Zeitmanagement, besitzen eine

ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, sind Sozialkompetent, überzeugend und können sich durchsetzen.
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab; verhandlungssicheres Englisch ist

wünschenswert.

Die Stelle beschreibt, wonach Sie suchen?
Dann senden Sie uns bitte ihren Lebenslauf, Zeugnisse und Ihr mögliches Eintrittsdatum an bewerbung@mgt.de.

Kontakt:
Daniela Lingat
 +49 6171 7099927

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwörtern in dieser
Stellenanzeige die männliche Form verwendet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsätzlich für alle
Geschlechter. Die verkürzte Sprachform hat nur redaktionelle Gründe und beinhaltet keine Wertung. Wir Sichten Bewerbungen
ausschließlich auf Basis von Qualifikation und Erfahrung, unabhängig von Abstammung, Geschlecht, sexueller Orientierung,
Geschlechtsidentität, Rasse, Hautfarbe, Religion, geschütztem Veteranen- oder Behindertenstatus oder genetischen Informationen.
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